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SISTEMA DE REGISTRO FORMA JOVEN
Breve Manual de usuario/a. Agosto 2009

Desde el portal general de Forma Joven, haciendo clic en la opcion “Registro”, se
accede al Sistema de Registro. Previo a ello, se requiere estar de Alta, es decir,
inscrito como Punto Forma Joven.

PANTALLA DE INGRESO AL SISTEMA

Dentro de “Registro” aparece esta Pantalla.

wwa Registro de Puntos Forma Joven

Manual de usuario/a de Ia aplicacién de registro

Nota: Para cualquier duda o cia por favor contacte con

- Gracias

Pueden ocurrir cuatro situaciones:

1. Entrar por primera vez: Elegir la opcion NUEVO/A USUARIO/A. Se abrira un
formulario para registrar los datos. Esta solicitud llega de forma automética a la
Comision Provincial de Forma Joven correspondiente, y una vez aceptada, la
persona recibira un email de confirmaciébn con su nombre de usuario y
contrasefia, y ya podra entrar en el sistema. Importante: si un o0 una
profesional forma parte de varios PFJ, debera cumplimentar tantos formularios
como PFJ a los que desee vincularse.

Formulario de solicitud de inscripcién como usuario/a:

MM&G Registro de Puntos Forma Joven
e ———

@ e ® -
FPor Tavor. rellene el siguiente formulario para solicitar su alta en el sistema de registro. Gracias.
Provincia I =1 Centro | Dl I
Nombre [ Primer apemige [ Segundo apetiige [
Ocupacion | = ERUEEIRE e
Observaciones
Enviar Solicitud | Cancelar |
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2. Si ya tiene codigo de usuario y contrasefia asignados, introducira las
credenciales en las cajas de texto correspondientes (usuario/a y contrasefia) y
pulsard ENTRAR.

3. Si ya tiene cddigo de usuario y contrasefia asignados pero los ha olvidado,
elegira la opcion RECORDAR CLAVE.

4. Profesionales que estan vinculados a mas de un punto forma joven PFJ. En
este caso, es necesario rellenar el formulario una vez por cada centro. La
primera vez que se accede al sistema, se solicitara y creara un/a usuario/a y
una contrasefia para este perfil. Estos datos estaran asociados al centro
concreto con el que se esta inscribiendo. Una vez tenga usuario/a y
contrasefia, podra acceder de nuevo y rellenar otro formulario para afiadir
centros asociados a su mismo perfil profesional.

PANTALLA PRINCIPAL DE MENU

Una vez dentro, aparece la pantalla “Men0”

En la parte superior existe un desplegable denominado PFJ Seleccionado, en el que
podré escoger sobre qué PFJ va a realizar su consulta o registrar actividad, en el caso
de estar de alta en varios puntos simultaneamente.

En el campo Curso podra consultar informacién sobre los periodos de tiempo
recogidos (estadisticas, composicion de Equipos, datos de participacion).

Las opciones del menu son las siguientes:

r Mmammamvmam

T
- Profesional: USUARIO DEMO  =» PFJ Seleccionado: | == =7 =2:c -5 Curso:

© Informacién General del Punto Forma Joven

! Registrar Asesoria

(9 Registrar Actividad Grupal

M Explotacion y Estadistica 'Calculadas en el acto’
(9 Listado de Asesorias y Actividades Grupales

) Foro de Profesionales

@ ODar de alta un nuevo PR

@ Autorizaciones de registros de

© Cambiar informaciéon de contacto ylo contrasefia

ﬂ Manual de usuariola de la aplicacion de registro
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INFORMACION GENERAL DEL PUNTO FORMA JOVEN

> Profosionai: USUARIO DEMO - = PFJ Seloccionado: | = - .- TXCI | Voiver a Mend Principal [l Cerrar Sesién Usuariola
codigo: |1 Centro: [l 5. PRUEBAS curso escolar: [200708 |
Tipo: [ institute Ensefianze secundarie ~| i sea otro tipo: [
e e — T T L |
Tetétono: [ | Otroteléfono: | Fax: [ Email: [Tsverz=s@iuntaazansaiuaa =
Personadecontacto: | |
Otras entidades | Ninguna v ’ jonar otros: [

Distrito Sanitario:

Zona Bésica de Salud: | Ji

Centro de Salud: [Castetiar se 1a Frontera |

Profesores: 1 ?ég;_‘“ 2 Alumnos{BACHILLER): 0 Alumnos(OTROS): o

Profesoras: 1 :‘E";g;_‘“ 2 Aumnas(BACHILLER): 2 Alumnas(OTROS): o

Distribuicion por ocupacién del Equipo Forma Joven
Profesionales e

Orientadores: 0 desalud o Profesores: 0 Mediadores: 0 ity o
(Hombres): d
Profesionales Slne

Orientadoras: °  de salud o Profesoras: o Mediadoras: o S B
(Mujeres): .

liodificsr Datos de Registo
Equipo “F Joven” Y
e T e | el |

Afiadir Personal

Desconocido Enfermero/a
Desconocido Enfermero/a
Desconocido Enfermero/a
Desconocido Enfermerofa
Desconocido Enfermerofa
Desconacido Enfermerofa

Desconocido Otros

Registrar Activigad e Cansultas Ragistar Aividss g Grups \Valver a Meni Principal

Nota: Para registrar la actividad, es necesario cumplimentar los datos d los componentes del equipo “Forma Joven®, sienda imprescindible el email. al que llegara usuario y contraseiia

Los datos del Punto seleccionado proceden de la fuente original de inscripcion, y el
sistema los incorpora de forma automatica.

Los campos que pueden actualizarse y afiadirse son: teléfonos, fax, email, persona
de contacto, otras instituciones implicadas y Centro de Salud.

En el apartado Equipo “Forma Joven” (Profesionales y mediadores), se pueden
dar de alta a los/as componentes del equipo que no estén dados de alta como
usuarios, lo cual permite obtener informacién de quienes participan en cada Punto.
Esta Informacién se vuelca en la pagina de “Explotacion y estadisticas calculadas
en el acto”.

Una vez introducidos los datos de los/as profesionales, habra de picar en Afadir
Personal. Si en el futuro un o una profesional deja de estar adscrito/a a un Punto,
es tarea de la persona responsable de Forma Joven el desvincularlo del mismo.

Importante: formar parte del Equipo no implica tener acceso a realizar registro de
actividad, para lo cual se precisa hacer una peticion individual cumplimentando el
formulario NUEVO USUARIO. Los datos de los y las profesionales que se han dado de
alta como usuarios se incorporan autométicamente a la tabla del Equipo Forma Joven.
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REGISTRO DE ASESORIA

Por medio de esta opcion se permite el Registro de la Asesoria Forma Joven.

Se trata de un registro de casos individuales, considerados éstos como personas
individuales.

También se permite el registro de Asesoria en pequefios grupos (hasta 4 6 5).

Segun el caso se rellenaran unos datos u otros.

Fecha: 5] (Formato: DOMMIAALL)

Tipo de Actividad

Por favor, indique el tipo de asesoria, dependiendo de las personas que hayan sido asesoradas

@ psesoria Individual Sexo: [ Elige Edad: |

O Asesoria Grupo N° Hombres: N° Muijeres: | Edad: [ 12-14

Motivos de consulta/ireas de demanda

Por favor, afiada al siguiente listado, tantos motivos de consulta (Area ytema) que se traten en la actividad

Area: | Tema HRad i Uit
Dervacion: | no

Guardar y Volver a Principal | Guardar y Nuevo Registro de Consultas y Visitas | Walver al Ment Prncipal

Los Motivos de consulta/Areas de demanda pueden ser varios en una misma
asesoria. Se trata de seleccionarlos en los desplegables, y posteriormente “picar”
en Afadir a la Lista. Todos irAn apareciendo conforme se afiadan a la lista.

Es obligatorio cumplimentar si se realiza Derivacién o no, y donde.
Al finalizar es obligatorio optar por:

» Guardar y Volver a principal

» Guardar y Nuevo registro de Asesoria

« Volver a Menu Principal

Importante: en caso de no dar a Guardar, la actividad no queda registrada.
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REGISTRO DE ACTIVIDAD GRUPAL

En esta opcion se permite el registro de la Actividad Grupal, que responde a

demandas planteadas por un namero mayor de chicos y chicas (charlas, talleres,
etc).

Existen campos que se recogen en forma de desplegables, y otros que precisan de
una descripcién o detalle.

Se pueden recoger diferentes tematicas, utilizando la opcién de Afiadir a la lista

Focha| [ (Fomato DDMMAAAA) Dumcior|  (En minuios) [ Vb a o Prociost IR Cenor Sescn Unuanon |
Por favor, afiada al skoulente listao, tamos mothos (Area v tema) que setraten en la acthidad
Area EH  tema] B | Afedeais e
Tematica:
[Tema:[Ecpecifioa: [ X |

Tipo de Actividad: =
Poblacion Dana: i Participacion da Externos/as [
M° Hombree: I W Mujeres

Etapa Educativa: Luqar de la Acthvidad:
Profesionales implicadoe/ax

Al finalizar se puede optar por:

» Guardar y Volver a principal

» Guardar y Nuevo registro de Asesoria
« Volver a Menu Principal

Importante: en caso de no dar a Guardar, la actividad no queda registrada.
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EXPLOTACION Y ESTADISTICA “CALCULADAS EN EL ACTO”

En esta opcion se accede a la informacion obtenida de los registros realizados en las
opciones anteriores de Registro de Asesoria y Registro de Actividad Grupal.

El apartado Datos Generales, se obtiene de forma automética, y procede de la fuente
original de inscripcion del Punto (aplicacion Séneca o www.formajoven.org). Se
pueden seleccionar curso y fuente.

Esta informacion posibilita disponer de indicadores de cobertura en diferentes ambitos.

La explotacion permite ver en una sola pantalla informacion desagregada por sexo:
Del Punto Forma Joven

Del Distrito Sanitario al que pertenece el Punto Forma Joven

De la Provincia

De toda Andalucia

Con ello se obtiene, a golpe de vista, un mapa general de la situacion de Forma Joven
en el momento de consulta, es decir, “Calculadas en el acto”: datos generales del
Punto y el equipo Forma Joven; informacién sobre el nUmero de asesorias individuales
y las &reas y temas abordados en cada una de ellas; informacion sobre el nUmero de
actividades grupales organizadas, el volumen de participantes y su distribucion segun
el &rea y el tipo de actividad realizada.

Mﬁm&mm Puntog Forma Joven

T
Seleccione el curso:
Andalucia
S0 8 | MORSOUD  AOGS)  AUMAOBCHLE)  ANMDOTOS
Tmsl'::mo‘]:“"' 3 Hombres Mujeres Total Hombres Mujeres Toial Hombres Mujeres Total Hombres Mujeres Total
Ameria 225 250 475 3612 3377 6989 516 545 1061 O [ |
Cidiz 469 513 982 10769 9062 19831 1718 1874 3582 O 00
Seleccione |a seccidn que Cordoba 654 794 1448 10219 9792 20011 1667 2071 3738 117 101 M8
desea consultar. Granada 391 418 809 5868 5679 11547 362 1300 1662 51 48 99
i b Hueha 457 52 019 543 5362 10797 794 1062 1856 O 00
Jaén 632 644 1276 9384 9648 19042 1747 2231 3978 305 125 430
Mlaga 515 660 1175 10807 10682 21489 2404 3028 5432 0 00
w |Actividades Grupales : sevilla 7 87 160 877 45 1722 208 144 352 14 6 ﬂll
s R Totles: 3416 3888 7304 56981 54447 111428 946 12255 21671 487 340 827

b Almeria
b Poniente de Almeria
w Cadiz

L S Pt * Datos facilitados por el organismofentidad del que procede el punto forma joven {SENECA. Universidad, Centro Juvenil, et}


http://www.formajoven.org/
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LISTADO DE ASESORIAS Y ACTIVIDADES GRUPALES

Se trata de una opcién del menu en la que se recoge en forma de listado, toda la
informacion registrada en los Puntos Forma Joven procedente de “Registro de
Asesoria” y “Registro de Actividad grupal”, para confirmar o corregir la misma.

Cada Punto puede revisar los datos grabados, seleccionando la opcién “Consultar”
para abrir un desplegable con la informacién registrada. En caso de error, se puede
eliminar el registro seleccionando la opcion “Borrar”.

forma
JWLN < ELISTIOS
= ., 0 a Asesoria Individua do
» PFJ Seleccionado: | =5 FRUEEAS = Curso: | 2006109 v olvar al Menu Principa -
£ | http: | fwww. saludenandalusia. es/pfifconsult aasesaria,
10: 1234
Listado de registro de asesonias individuales Fecha: 2710312009
Sexo: Hombre
Centro Fecha Sexo |Edad | Derivacion | Fecha de registro Edad: 15
| Derivacion: Mo
|ES. PRUEBAS | 27/03/2009 | Hombre |15 [N { 2TI03/2000 12:53:41 | | Consulta Bo
JtiEes & i | cout- R i Fecha de registro:  27/03/2008 12:53:41
LE.S. PRUEBAS | 23/01/2009 | Hombre | 15 Mo 23/01/2009 12:22:35 | | Consuttar | Borar
|ES. PRUEBAS | 11/12/2008  Muier |15 | No 01/12/2008 11:44:35 | | Consultar | Borar AREA TEMA

1 Adicciones | Alcohol

Listado de registro de asesorias de grupo

Fecha N* Hombres | N° Mujeres | Edad media | Derivacion | Fecha de registro |

|ES. PRUEBAS | 27103/2009 | 2 0 15 No 271032008 12:56:39 | | Consultar | ﬂl
LES. PRUEB.»‘\S.ZE#'MIZUDB-SU 60 18y mas -Salud Mental ]2"1”200311:43222- Consultar |ﬂ|

€ Internet ®1
Listado de registro de actividades

FORO DE PROFESIONALES

Se trata de un foro abierto para los y las profesionales que participan en Forma Joven
y que tienen acceso al sistema de registro.



Y

email: formajoven.easp@juntadeandalucia.es JUTIA TE ANDRLUOR

CAMBIO DE USUARIO Y/O CONTRASENA

A través de esta opcion, se pueden cambiar los datos solicitados al usuario o la

usuaria al darse de alta, asi como la contrasefia con la que accede al sistema de
registro.

Porma .
LAY Sictema de Registro de Puntos Forma Joven

DNL/NIE/Tarjeta de residencia; [#9Z89275L

*Ueusviosa: [+ ~Conmvasetia: |
* Nomibre: |USUARID *Apellidot: [PEMo * Apemidoz: [STRaION
o o

NOTA: Las opciones “Crear un nuevo centro” y “Autorizaciones de registros de
usuarios/as pendientes” son de acceso restringido segun perfil de usuario.



